
              คูม่ือการบันทึกข้อมูลการจดัเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ส าหรับ อปท.) 
ข้อมูลด้านที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล 

 
ด้านที่ 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล>บันทกึข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 
 

1. คลิกเมนูด้านท่ี 6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล  
2. คลิกเลือกเมนูย่อยบันทึกข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การบันทึกข้อมูลบันทกึข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

1. ให้คลิกที่ปุ่มแก้ไขข้อมูล 
2. ระบบจะแสดงหน้ากรอกข้อมูล  





ขั้นตอนการกรอกข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
ข้อมูลทั่วไป  

1. ข้อมูล อปท. ทางระบบจะดึงมาให้โดยอัตโนมัติ  
หมวดที ่1  ใช้ตรวจสอบประกอบการของบประมาณเพ่ือชดเชยรายได้ที่ลดลงจากการจัดเก็บ 
              ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างด้วย (บันทึกผิดสามารถแก้ไขได้จนกว่าจะปิดระบบ)  

1. ระบุภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ปีงบประมาณ 2562)  
2. ระบุภาษีบ ารุงท้องท่ี (ปีงบประมาณ 2562)  
3. ช่องรายการ รวม ระบบจะค านวณให้อัตโนมัติ  
4. ระบุจ านวนผู้เสียภาษีท่ีดินฯ ท้ังหมด  
5. ระบุจ านวนเงินภาษีท่ีดินฯ ท่ีแจ้งประเมิน  
6. ระบุจ านวนเงินภาษีท่ีดินฯ ท่ีจัดเก็บได้ (ณ วันท่ี 30 ธันวาคม 2563)  
7. ระบุจ านวนเงินภาษีท่ีดินฯ ท่ีจัดเก็บได้ (ณ วันท่ี 30 กันยายน 2563)  
8. ระบุจ านวนผู้ค้างช าระภาษีที่ดินฯ  
9. ระบุจ านวนเงินภาษีท่ีดินฯ ท่ีค้างช าระ   

 
หมวดที ่2  ให้แนบไฟล์ Excel หรือ PDF หรือ RAR/ZIP เท่านั้น กรณีท่ี ภดส. แต่ละแบบมีหลายไฟล์  
              ให้รวมเป็นไฟล์เดียวก่อนแล้วจึงแนบไฟล์  (copy sheet จาก worksheet อื่น วางใน  
              worksheet หลัก หรือแปลงไฟล์เป็น PDF แล้วรวมไฟล์)  

1. ระบุไฟล์แบบบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1)  
2. ระบุไฟล์แบบบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์อาคารชุด/ห้องชุด (ภ.ด.ส.2)  
3. ระบุไฟล์แบบแสดงรายการค านวณรายการภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.7)  
4. ระบุไฟล์แบบแสดงรายการค านวณรายการภาษีอาคารชุด/ห้องชุด (ภ.ด.ส.8)  

หมวดที ่3    
1. ระบุเลือกการจัดท าแผนท่ีแม่บท  
2. ระบุเลือกการจัดท าแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน  

 
หมวดที ่4  ให้สรุปสั้นๆ ในแต่ละประเด็นให้ชัดเจน  

1. ระบุปัญหาทางกฎหมาย  
2. ระบุปัญหาในทางปฏิบัติ  
3. ระบุข้อเสนอแนะ  

คลิกปุ่ม “บนัทึก” 



การค้นหาข้อมูลบันทึกข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
1. เลือกรายการท่ีต้องการค้นหาข้อมูล  
2. ใส่รายละเอียดแล้วคลิกปุ่ม ค้นหา   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การดูข้อมูลบันทึกข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

1. เลือกรายการข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างท่ีต้องการดูข้อมูลโดยกดปุ่มดู
ข้อมูล  

2. ระบบจะแสดงหน้าบันทึกข้อมูล   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การออกรายงานบันทึกข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  

1. เลือกรายการข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างท่ีต้องการออกรายงาน 
โดยกดปุ่ม รายงาน  

2. รายงานจะเป็นรูปแบบ Excel ท าการตั้งชื่อและ save File  



บันทึกข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (สำหรับ สถจ.) 
ขั้นตอนการตรวจสอบข้อมลูของ อปท. และออกรายงาน 

1. User ของ สถจ. Login ด้วยเลข 13 หลัก ผ่านระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ (http://info.dla.go.th) 

2. คลิกเมน ูด้านที ่6 การจัดการภายในและธรรมาภิบาล เลือกเมนูย่อย “บันทกึข้อมูลการจัดเกบ็ภาษีที่ดินและสิ่งปลูก

สร้าง” 

 

3. การค้นหาข้อมูลบันทกึข้อมูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

4. เลือกรายการทีต่้องการค้นหาขอ้มูล 

• อำเภอ 

• อปท. (ที่ต้องการดูข้อมูล)  

• ปีงบประมาณ 

5. คลิกปุม่ ค้นหา 

 



6. หลังจากระบบแสดงผลขอ้มูลการจัดเก็บภาษทีีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง 

7. เลือกรายการขอ้มูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ต้องการดูข้อมูล ส่วนหมวดการแสดงผลแบ่งสถานะ

ออกเป็น 4 หมวดด้วยกัน หากหมวดข้อมูลใหนที่ อปท. มีการบันทึกไปแล้วจะแสดงเครื่องหมาย “/” ส่วนถา้หากยังไม่

มีการบนัทึกขอ้มูลจะแสดงเครือ่งหมาย “X”  

8. กดปุ่มดูข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอแสดงผลรายการข้อมูลที ่อปท. บันทกึข้อมูลผ่านระบบเขา้มา 

 

 

 



 

 

9. หาก สถจ. ต้องการออกรายงานการบันทึกขอ้มูลการจัดเก็บภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จะมีรายงานดังนี ้

(1) รายงานจำนวนรวมแยกตามประเภท อปท. 

(2) รายงานขอ้มูลปญัหาและขอ้เสนอแนะ 

(3) รายงานของรายการทีท่าง อปท. บันทกึข้อมูล 

 

10. เลือกรายการขอ้มูลการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ต้องการออกรายงาน โดยกดปุม่รายงานดังกล่าว 

11. ระบบออกรายรายงานโดยจะให ้download ไฟล์ Excel ทำการตั้งชื่อไฟล์และกดปุ่ม Save 



 

 


