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คํานํา 

คูมื่อปฏบิตังิาน เรืϧองการรบัลงทะเบียนผู้พิการ ขององค์การบรหิารสว่นตาํบลสะพุง อําเภอศรีรตันะ จงัหวดัศรี 

สะเกษฉบบันีϨไดจ้ดัทาํขึϨนเพืϧอใช้สําหรบัอํานวยความสะดวกใหผู้้มาใช้บริการได้รบัทราบและเขา้ใจข ัϨนตอนของการ 
ปฏบิตังิานของเจา้พนกังานพฒันาชุมชน 

ผูจ้ดัทาํหวงัเป็นอยา่งยิϧงวา่ ข ัϨนตอนรายละเอียดในคูมื่อฯ ฉบบันีϨ จะเป็นประโยชน์แก่ทา่นผูใ้ช้บริการไดบ้า้งไม่ 
มากก็น้อย และหากมีข้อเสนอแนะใดๆ เพิϧมเตมิ อนัจะเป็นประโยชน์ต่องานงานพฒันาชุมชน สามารถแจ้งเพิϧมเตมิได้ ทีϧ 
งานพฒันาชุมชน สํานกัปลดั องค์การบริหารส่วนตําบลสะพุง 
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วธิกีารข ัҟนตอนการปฏบิตังิาน 
๑. ประชาสมัพนัธ์การรบัลงทะเบียนให้คนพิการทีϧมีชืϧออยู่ในภูมลํิาเนาในเขตองค์การบริหารส่วนตําบลสะพุง 
๑.๑ เอกสารประกอบการลงทะเบียน 

๑.๑.๑ บตัรประจาํตวัคนพิการ จาํนวน ๑ ฉบบั 
๑.๑.๒ ทะเบียนบา้น จาํนวน ๑ ฉบบั 
๑.๑.๓ สมุดบญัชีธนาคาร สาํหรบักรณีทีϧผูข้อรบัเงินเบีϨยยงัชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรบัเงินเบีϨยยงัชีพ 
ความพิการผ่านธนาคาร จํานวน ๑ ฉบบั 

๑.๒ คุณสมบติัของผู้มีสทิธิได้รบัเบีϨยยงัชีพความพิการ 
๑.๒.๑ มีสญัชาตไิทย 
๑.๒.๒ มีชืϧออยูใ่นทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิϧน 
1.2.3. มีบตัรประจําตวัคนพิการ 
1.2.4 ไม่เป็นบุคคลอยูใ่นสถานสงเคราะห์ของรฐัตามบญัชีรายชืϧอทีϧปลดักระทรวงการพฒันาสงัคมและ 
ความมัϧนคงของมนุษย์กําหนด 

๒. รบัลงทะเบียนคนพิการทุกเดือน 
๓. จดัทําประกาศบญัชีรายชืϧอผู้มีสทิธิรบัเงินเบีϨยยงัชีพคนพิการในแต่ละเดือน 
๔. บนัทกึข้อมูลคนพิการทีϧมีสทิธิไดร้บัเงินเบีϨยยงัชีพความพิการในระบบสารสนเทศการจดัการฐานข้อมูลเบีϨย ยงั 

ชีพผูสู้งอายุ คนพิการ ผูป่้วยเอดส์ของกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิϧน 
๕. จดัทาํรายงานสรุปจาํนวนผู้มีสิทธิรบัเบีϨยยงัชีพความพิการ โดยพิมพ์ออกจากระบบสารสนเทศเบีϨยยงัชีพความ 

พิการ “รายงานสรุปยอดผู้ทีϧไดร้บัเบีϨยยงัชีพแยกตามประเภท”จดัส่งให้สํานกังานท้องถิϧนจงัหวดัแพร ่ภายใน วนัทีϧ ๑๕ 
ธนัวาคมของทุกปี 

6. เบิกจา่ยเบีϨยยงัชีพความพิการใหจ้า่ยในอตัราตามมตคิณะรฐัมนตรี คนพิการอายุตํϧากวา่ 18 ปีบริบูรณ์ คนละ 
1,000 บาท และคนพิการที ϧอายุมากกว่า 18 ปีบริบูรณ์ คนละ ๘๐๐ บาท ภายในวนัที ϧ ๑๐ ของทุกเดือนโดย 
กรมบญัชีกลางจะเป็นผู้โอนเงินผา่นบญัชีธนาคารให้แก่ผูมี้สทิธิ ϫโดยตรงแทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิϧน โดยจะจา่ยทุก 
วนัทีϧ 10 ของทุกเดือน หากเดือนใดวนัทีϧ 10 ตรงกบัวนัหยุดราชการ จะจา่ยในวนัทาํการก่อนวนัหยุด เพืϧอเป็นการลด 
ขัϨนตอนการทํางานและผู้มีสทิธิϫจะได้รบัเงินรวดเร็วและสะดวก 

 
 



ยืϧนคาํขอลงทะเบียนฯ พรอ้มเอกสารหลกัฐาน 
( 1 นาที / ราย ) 

หลกัฐานในการใช้ขึϨนทะเบียน ดงันีϨ 
1. บตัรประจาํตวัคนพิการ 
2. บตัรประจาํตวัประชาชน 
3. ทะเบียนบ้านพรอ้มสาํเนา 
4. สมุดบญัชีธนาคาร พรอ้มสาํเนา 
(เฉพาะหน้าทีϧแสดงรายชืϧอและเลขทีϧบญัชี) 

เสนอผู้บงัคบับญัชา (ผูบ้ริหาร) / แจ้งผล 
( 2 นาที / ราย ) 

-2- 

 
แผนผงัแสดงข ัҟนตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการ 

(การลงทะเบยีนเบีҟยความพกิาร) 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

ข ัҟนตอนการรบัลงทะเบยีนรบัเงนิเบีҟยความพกิาร เดมิ 10 นาท ี/ ราย เวลาปฏบิตังิานทีѷปรบัลด 8 นาท ี/ ราย 
หมายเหต ุ: รบัขึҟนทะเบยีนทุกเดอืน หรอืตามระเบยีบกําหนด 

เจา้หน้าทีϧรบัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร + หลกัฐาน 
บนัทกึสอบถามเพิϧมเติม 

( 5 นาที / ราย ) 

รวบรวมเอกสาร 
เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ

( 1 นาที / ราย) 
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กฎหมายทีѷเกีѷยวขอ้ง 

3.1  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วา่ด้วยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงินเบีϨยความพิการให้แก่คนพิการขององค์กร 
ปกครองส่วนทอ้งถิϧน พ.ศ. 2553 แกไ้ขเพิϧมเตมิฉบบัทีϧ 4 พ.ศ. 2562 

3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด ้วย การรบั การเบิกจ่ายเงินฯ 2547 แก้ไขเพิ ϧมเต ิมถึงฉบบัที ϧ 4 
พ.ศ. 2561 

3.3 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิϧน พ.ศ. 2551 และ 
แก้ไขเพิϧมเตมิ 

3.4 หนงัสือกรมสง่เสรมิการปกครองสว่นทอ้งถิϧน ทีϧ มท 0810.6/ว5360 ลงวนัทีϧ 27 ธนัวาคม 2562 
เรืϧอง หลกัเกณฑ์และวธีิปฏบิตัใินการจา่ยเงินเบีϨยยงัชีพผู้สูงอายุและเบีϨยความพิการใหค้นพิการขององค์กรปกครอง 
สว่นทอ้งถิϧน 


